	Частное  дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 57 открытого акционерного общества «Российские железные  дороги»

	П Р И К А З  

	

	09.01.2017
	№
	16

	г. Смоленск

	по основной деятельности
	
	

	Об организации работы 

по защите персональных данных работников

 и воспитанников Детского сада № 57 

ОАО «РЖД» 


        В целях исполнения требований законодательства  РФ: Конституции Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, ст.87 Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 19.12.2005 г. №160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных», Федерального закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации  о порядке обработки, хранении и защите персональных данных в дошкольном учреждении: 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить делопроизводителя Титенок Надежду Александровну ответственным за организацию обработки персональных данных в Детском саду № 57 ОАО «РЖД» с 09.01.2017.
            Ответственному за организацию обработки персональных данных            делопроизводителю Титенок Надежде Александровне

- организовать выполнение работниками требований Положения об обработке и защите персональных данных работников Детского сада № 57 ОАО «РЖД» и Порядка обработки и обеспечения режима защиты персональных данных работников и воспитанников Детского сада № 57 ОАО «РЖД»

- предоставить на утверждение список работников, уполномоченных на обработку персональных данных

-организовать доведение до сведения уполномоченных работников положений законодательства Российской Федерации и нормативных документов ОАО «РЖД»  в области обработки и защиты персональных данных

- обеспечить регулярную проверку полноты списка уполномоченных работников

- обеспечить контроль за включением в должностные инструкции уполномоченных работников обязанности по обеспечению режима защиты персональных данных, а также положения об ответственности за несоблюдение требований законодательства Российской Федерации и нормативных документов ОАО «РЖД» и локальных актов Детского сада № 57 ОАО «РЖД»
2.Возложить ответственность за техническое администрирование организации защиты персональных данных на Титенок Н.А.
3. Утвердить список сотрудников Детского сада № 57 ОАО «РЖД», допущенных к обработке, хранению и защите персональных данных работников детского сада Приложение №1.
4. Утвердить список работников Детского сада, допущенных к обработке, хранению и защите персональных данных воспитанников Приложение 2.:

5.Утвердить организационно-нормативные документы по защите персональных данных (Приложение №№3-23):

5.1. Журнал обращений по ознакомлению с персональными данными

5.2. Журнал учёта технических средств защиты информации

5.3. Журнал учёта информации, содержащей персональные данные

5.4. Согласие на передачу персональных данных воспитанника родителей               (законных представителей)

5.5.Журнал регистрации действий с персональными данными в информационных системах персональных данных на объектах вычислительной техники ДОУ

5.6. Журнал учёта нарушений порядка обработки персональных данных

5.7.Согласие на обработку персональных данных родителей ( законных представителей)

5.8. Инструкция по проведению мониторинга информационной безопасности и антивирусного контроля

5.9. Инструкция по организации парольной защиты

5.10. Обязательство о неразглашении персональных данных для сотрудников ,допущенных к обработке ПД

5.11Согласие родителя (законного представителя) на публикацию фотографий, детских работ, элементов НОД на сайте учреждения

5.12. Инструкция пользователя, осуществляющего обработку персональных данных на объектах вычислительной техники

5.13. Инструкция о порядке обеспечения конфиденциальности при обращении с информацией, содержащей персональные данные; 

5.14.Журнал   по ознакомлению с персональными данными;
5.15. Правила рассмотрения обращений(запросов) субъектов персональных данных

5.16.Правила работы с обезличенными данными работников, воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников.

5.17. План внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных

5.18. План мероприятий по обеспечению защиты ПДн

5.19. Перечень персональных данных работников, воспитанников, родителей ( законных представителей) воспитанников
5.20.Перечень мест хранения ПДн.

Руководитель организации   заведующий
_______             Н.Б.Никитина
                                                   должность
подпись
расшифровка подписи

