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1. BBEAEHHE

Hacrosuee Tlaoaeine OnpeaeIer NOMTIKY YACTHOMO AOWKOTLHOE OOpIIOBATERbHOE ypeaaerie «llerckuit
a1 Ne 57 oTKpLTOrO aKiOHCpHOO oOuectsa «POCCHcKHE AeACIHMe AOPORIY KK ONCpATOpa
OCYILECTIIRIONETD O0PAGOTKY MEPCOMBTBMBX AAHHMX, B OTHOLIGHIN 0SpASOTIH It SALUITS MEPCOHATLHEN
.

1.1, Mommika s orwolseHiH oGpaGOTKH nepeorasHx Anery (1anee - [loaiiika) paspaGorana s cooTBeTCTRIN
 TpeSoBaANM DeAepILHORD 5aK0HA OT 27.07.2006 No 15203 (O NEPONRIBHBX TAHHUXY, TIOCTANORTEIHS
Tpasimenicrsa Poccficxofl @eacpawun or 1112012 N 1119 "OB yraepacaeimn tpeSonannl K saure
IPCONATLNLIX AHHBIX PH . OGPAGOTKE 8 HHGOPMALIOHHAIN CHETENAS. NRPCORTLHLIX ARNNAIY", NOCTAHORICHIK
Tpasimensersa Poceriicrofi Geacparn o1 15.09.2008 No 687 «OG yroepachnn Tloncsesing o6 ocobestnocTay
OGPAGOTI TCPCONAINX  JAHNX, OCYUECTAIAENON 0¢3 MCTOTMOMNIA CPOACTS  SBTOMETMSALII,
noctavomaenux Mpssrenctsa Poceuiicro @esepauumm or 21032012 X0 211 06 yraeprcien nepens vep,
HANDATEHHAN ML ODECTICYEHHC BUTOTHENNA OOTIMMOCTER, MPEAYCMOTPCHHbX DeICPATLILA SaKOHOM (O
EPCONATENX AAHHBIN) 1 IPHIKTLIN 1 COOTUETETANN C HIM HOPMETIALI NPABORLIM AKTANH, OTCPETOPN,
BIOUINICA FOCYaPCTEEHHMI 11 MYHHILNTAE G OPraNANI.

1.2, PaspaSorana s ensx oficcnesenns peariaunn Tpedonanil sakooaarensersa Poccilickol Qenepai 8
0BAACTH OGPABOTIN MEPCONLILHAIN JAHHIX, HATPABICHHOTO Ha OGECTIECHHE JLLITHI TPAS W CBO0A HeloBeKa I
FPEKIAINA TP OGPACOTE €0 NEPSOATMMBIN AGHHLLX, B TOM HHGAE JALIHTE NPAD M3 HENPHKOCHOBCHHOCTS
{ACTHOR A3, AINIYI0 1t CeMCHiNYI0 TATIKY, B HACTHOGTH B UEASX JALUNTH OT HECAHKUAORHPOBHHOFD AOCTYTA it
HENpARONCPHOTO. PACTIPOCTRAHEHHN NSPCONUTOHX. AaMMX, 0OpAATHBAEMBIX B HADOPMALIHONHLIX CHETEMEX
HIOY Jlercxut cax Ne 57 OAO P,

1.3, Tlommika aefiersyer o omouiern wigopwauis, Koropyo Y0V llerexi caa Ne 57 OAO <Py
FIOTYUAET 0 CYGLEKTE MEPCORMIBNBIX ML B IPOUECCE MPEAOCTARICHIIA YEAYT HAM HCTIOAHEHNA AOTOBOPHLX
obmatennern,

1.4, Hacrostuan TIO10miKa PACKPBAET COCTaB CYGHEKTOR MEPCONATLHX AAHHAIX, NPUHLUATSL, FOPRAOK H yCIOBIA
oBpaSomial nepeorauix AankX paSorwikos 410V (Jleresui caa No 57 OAO «PKly 1 misix s, o
nepeoKATIHMe Aable ofpaGamnimaioTes YAOY «Jlercrni can No 57 OAO «PHJD . ¢ nenbio obecneseria
SALTS Mpa 1 CBOGO YEIOEKE 1 TPKAMHIH TpH OGPACITKE €0 NEPCOMIILHEIX AGHHLLX, & TON WHEAE SRV
DB 18 HEOPHKOCHOBEINOCTS HACTHOT AMSIH, HANYIO W CeMeinyio Tafy





1.5. Персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией и на них распространяются все требования, установленные внутренними документами  ЧДОУ «Детский сад №57 ОАО «РЖД» по защите конфиденциальной информации.

2. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Перечень персональных данных, подлежащих защите в  формируется в соответствии с федеральным законодательством о персональных данных и Перечнями персональных данных, обрабатываемых ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с осуществлением государственных функций и Положением о порядке организации и проведения работ по защите конфиденциальной информации в ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД».
2.2 Сведениями, составляющими персональные данные, является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

2.3 В зависимости от субъекта персональных данных, ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:

· персональные данные руководителя и сотрудников ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД», необходимые ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» для выполнения своих обязательств и для выполнения требований законодательства Российской Федерации.

· персональные данные воспитанников ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» ;

· граждан, обращающихся в ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации».

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» осуществляет обработку персональных данных в следующих целях:

- осуществления деятельности, предусмотренной Положением о порядке организации и проведения работ по защите конфиденциальной информации в ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД», правилами обработки персональных данных, действующим законодательством Российской Федерации;

- заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых договоров с физическими, юридическим лицами, индивидуальными предпринимателями и иными лицами, в случаях, предусмотренных действующим законодательством и Положением о порядке организации и проведения работ по защите конфиденциальной информации в ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД;

- организации кадрового учета ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД», обеспечения соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов, заключения и исполнения обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам; ведения кадрового делопроизводства, содействия сотрудникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользования различного вида льготами, исполнения требований налогового законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на доходы физических лиц, а также единого социального налога, пенсионного законодательства при формировании и представлении персонифицированных данных о каждом получателе доходов, учитываемых при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и обеспечение, заполнения первичной статистической документации, в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, федеральными законами, в частности: «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», «О персональных данных»;
- организация учебного процесса с воспитанниками ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД»;

- работой с обращениями граждан в соответствии с Регламентом Правилами рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей.

4. СРОКИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Сроки обработки персональных данных определяются в соответствии со сроком действия договора с субъектом персональных данных, Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», а также иными требованиями законодательства РФ и нормативными документами.

4.2. В ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» создаются и хранятся документы, содержащие сведения о субъектах персональных данных. Требования к использованию в ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД»  данных типовых форм документов установлены Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

5. ПРАВА
5.1. ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД»  как оператор персональных данных, вправе:

· отстаивать свои интересы в суде;

· предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.);

· отказывать в предоставлении персональных данных в случаях предусмотренных законодательством;

· использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях предусмотренных законодательством.

5.2. Субъект персональных данных имеет право:

· требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

· требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» и источник их получения;

· получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе о сроках их хранения;

· требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

· обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его персональных данных;

· на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

6. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. Обработка персональных данных ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД»  осуществляется на основе принципов:

· законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных; соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД»;

· соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных;

· достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;

· недопустимости объединения, созданных для несовместимых между собой целей баз данных, содержащих персональные данные;

· хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;

· уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в их достижении.

6.2. Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных законодательством Российской Федерации.

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
7.1. ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» предпринимает необходимые организационные и технические меры для обеспечения безопасности персональных данных от случайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанкционированных действий.

7.2. В целях координации действий по обеспечению безопасности персональных данных в ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» назначено ответственное лицо за обеспечение безопасности персональных данных.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Настоящая Политика является внутренним документом ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД», общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД».
8.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного раза в три года. При внесении изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. Действующая редакция всегда находится на странице по адресу:  http://dsad57rzd.ru 
8.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется ответственным лицом за обеспечение безопасности персональных данных ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД».
8.4. Ответственность должностных лиц ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД», имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними документами ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД».

Политика оператора в отношении обработки персональных данных
Правовое основание обработки персональных данных: Федеральный закон № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных», ст.ст.85-90 Трудового кодекса РФ, ст.65 Трудового кодекса РФ, Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ

Цель обработки персональных данных: формирование общей культуры, развитие физических, интеллектуальных, нравственных, эстетических и личностных качеств, формирование предпосылок учебной деятельности, сохранение и укрепление здоровья детей дошкольного возраста; разностороннее развитие детей дошкольного возраста с учетом их возрастных и индивидуальных особенностей, в том числе достижение детьми дошкольного возраста уровня развития, необходимого и достаточного для успешного освоения ими образовательных программ начального общего образования, на основе индивидуального подхода к детям дошкольного возраста и специфичных для детей дошкольного возраста видов деятельности.

Список информационных систем: NewAmba, АРМ обслуживание пластиковых карт сотрудников предприятия, ЭС «Перечень льготных профессий организаций», Персонифицированный учет, ИС «Электронный детский сад», 1С: Предприятие, Электронный табель посещаемости детей.

Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, социальное положение, образование, профессия, доходы, ИНН, паспортные данные и другие категории персональных данных.

Категории субъектов: работники (субъекты), состоящие в трудовых отношениях с ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД» М, члены семьи работников, воспитанники и их родители (законные представители), физические лица (субъекты), состоящие в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с ЧДОУ «Детский сад № 57 ОАО «РЖД», уволенные работники.

Перечень действий: обработка персональных данных: смешанная; путем сбора, систематизации, накопления, хранения, корректировки, обработки, отвечающей полномочиям, в том числе с использованием информационных систем (смешанная обработка).
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